DISTRITCO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO DE SAMTA MARTA
Secretaria de Edwcacicn Distrital

Centro Educativo Distrital Intercultural
Orinoco

Resolucidn Mo. 05933- 14 de Junio del 2018 - Mo. 0395 d=l 01 de abril d= 2015
NIT $00845322-6. DANE NS 247001000233

FORMATO PLANEACION DE EVENTOS Y/O ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

NOMBRE DEL EVENTO Y/O ACTIVIDAD:

FECHA: | LUGAR: HORA DE INICIO:

PROYECTO ORIENTADOR: HORA DE FINALIZACION:

PLANEACION INICIAL

PROPOSITO DEL EVENTO/ACTIVIDAD INSTITUCIONAL

RESPONSABLE/COORDINADOR - A:

CONDICIONES E INSUMOS DE ESPACIO

MESA DIRECTIVA

INVITADOS ESPECIALES

BANDERAS Y/O ESCUDOS

HIMNOS

LOGISTICA

TAREA RESPONSABLE

PAPELERIA (Cartas, diplomas, certificados, formatos, entre otros)

SONIDO (Parlantes, micr6fono, musica, instrumentos musicales)

Tarima (Mesa central, atril, banderas, escudos, entre otros)

Ambientacion (Sillas, mesas, decoracion, entre otros)

Refrigerios

Seguridad y equipos de emergencia

Registro fotografico

Registro de descriptivo y evaluacion del evento

PROGRAMACION

HORA ORDEN DEL DiA
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""*EVALUACION DEL EVENTO

ACCIONES DESTACADAS

IMPREVISTOS

OPORTUNIDADES DE MEJORAMIENTO

Nombre y firma coordinador del evento:

Rector Coordinador (a)



